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 מנכ"ל בנושא הוצאות כיבוד ואירוח. הלהלן עדכון הוראת 

 

 כיבוד

סכום זה כולל למשתתף. כולל מע"מ  ₪ 35 תעמוד עלעלות מקסימאלית להזמנת כיבוד למשתתף 

 עלויות נלוות כגון דמי משלוח. 

 הזמנת כיבוד מתקציב האוניברסיטה מותרת במקרים הבאים:

  .שמתקיימת לקראת ראש השנה ופסחהרמת כוסית  .1

 .אינם נמנים על עובדי האוניברסיטהישיבות שנמשכות מעל שעתיים בהן משתתפים אורחים ש .2

  .יציאה לגמלאותאירוע לציון  .3

ראש  –ראש מדור ומעלה, סגל אקדמי  –בכירים )סגל מנהלי  אירוע סיום של בעלי תפקידים .4

  חוג ומעלה(.

  .כנסים מדעיים .5

  .טקסי בוגרים .6

 .ימים פתוחים לגיוס תלמידים .7

במסגרת זו ניתן להזמין כיבוד שיכלול שתיה חמה/קרה, כריכים, מאפים או שניתן להגיש פירות 

 וירקות בשווי ערך לסכום המותר. 

קניות במרכולים מותרות אך ורק מהספק שזכה במכרז בתחום זה ולרכישת המוצרים הבאים בלבד: 

כמו כן, תותר רכישה של כיבוד קל ושתייה  חלב ומים מינרלים. קפה, תה, סוכר, ממתיק מלאכותי,

 קלה עבור ישיבות בהן משתתפים אורחים מחוץ לאוניברסיטה.

 רכישת אלכוהול

ככלל, רכישת משקאות אלכוהוליים מכל הסוגים )בירות, וודקה, וויסקי וכו'(, מתקציבי האוניברסיטה,  

  . לא תאושר, אלא באישור מנכ"ל

)בלבד( להרמת כוסית לראש השנה ופסח ואירועי פרישה רכישת יין לל לעניין זה תהיה יוצא מן הכ

 . שלהלן( 4-ו 3, 1או יציאה לגמלאות )סעיפים 

 .ומראש בכתבבאישור מנכ"ל כאמור, כל חריג אחר, 

 



 

 

 

 

 

 

 

  אירוח

 מחוץ לקמפוסבמסעדה אירוח  .א

 למשתתף כולל מע"מ ושירות.  ₪ 180העלות המקסימאלית לארוחות צהרים תעמוד על  (1

 למשתתף כולל מע"מ ושירות.  ₪ 250העלות המקסימאלית לארוחת ערב תעמוד על  (2

 אירוח במסעדה בקמפוס .ב

 למשתתף כולל מע"מ ושירות.  ₪ 60העלות המקסימאלית לארוחות צהרים תעמוד על  (1

 למשתתף כולל מע"מ ושירות.  ₪ 120העלות המקסימאלית לארוחת ערב תעמוד על  (2

 מתייחס לאירוח של אורחים שאינם עובדי האוניברסיטה. האירוח סעיף  •

אורחים לא תוכר כהוצאה ע"ח תקציבי של השתתפות בני זוג של עובדי האוניברסיטה או  •

 . , מראשאלא אם התקבל לכך אישור מנכ"ל בכתב האוניברסיטה

 מדובר באורחים מחו"ל. , אלא אם 90%לסכום הארוחה יתווספו הוצאות עודפות בגובה  •

 יהיה פטור מהוצאות עודפות. אחד מחו"ל, מארח ישראלי אחד במקרה זה, כנגד כל אורח 

כדי לקבל את ההחזר, ולצורך דיווח לשלטונות המס, יש לשלוח עם חשבון הארוחה פירוט 

 צאם. של שמות האורחים וארצות מו

  

 

 בקשה לאישור חריג

ימי עבודה מראש. הבקשה  7לפחות  ניתן לפנות למנכ"ל בבקשה לאישור חריגה מהוראות אלה

 תלווה בפרטי האירוע, בנימוק לחריגה, במספר משתתפים צפוי והצעת מחיר. 

 

 

 בברכה

 

 גדי פרנק, מנכ"ל

 

 העתקים:

 נרי אזוגי, סמנכ"ל כספים

 חיים פרנק, חשב האוניברסיטה


